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VILNIAUS "SANTAROS'' GIMNAZIJOS
yIESUJV rrnxrrnrr; ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS BENDROSIOS
NUOSTATOS

l.Vilniaus..Santaros,,gimnazijos(toliaugimnazija)
vieSqyq pirkimq organizavimo tvaikos apia5as (toliau - Apra5as) nustato vieSqjq pirkimq

organizavimo ir atlikimo tvark4 gimnazijoje
2. Atlikdama pirfi*ut ii vykdydama pirkimo sutartis Gimnazija vadovaujasi

Lietuvos Respublikos viesqir+ pirkimq istatymu (toliau . vPD, jo igvugldnamaisiais teises aktais'

kitais istaty*uir, Li.tuvos Rleipublikos vyriausybds nutarimais, viesqjq pirkimq tarnybos direktoriaus

isakymais ir Gimnazija priimtais teises aktais'

3. Pagrindines Siame apra5e vartojamos s4vokos:

MaZos vertds Pirkimas - tai:

supaprastintas pirkimas, kai prekiq ar paslaugq pirkimo numatoma verte yra maZesn€

kaip 5g 000 Eui (penkiasdesimt astuoni tukstandiai eurq) be PVM, o darbq pirkimo numatoma verte

maZesne kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdesimt peniii tukstandiai eurq) be PVM; supaprastintas

pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriq bendra vertd

yra maZesne kaip 5g 000 Eur (penkiaidesimt astuoni tflkstandiais eurq) be PVM to paties tipo prekiq ar

paslaugq sutardiq vertes. o peit<ant darbus * maZesnd kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdesimt penki

t1kstandiai eurq) be pvM. Jeigu numatoma pirkimo vert6.yralygilarptautinio pirkimo vertes ribai

arba .j4 vir5ija, perkandioji oiganizacija uZtikrina, k1d .bendra 
daliq verte, atliekant maZos vertis

ir kitq supaprastintq pirkimq pro"ceduros, butq ne didesnes kaip 20 procentq bendros visq pirkimo daliq

vertes.
MaZos vert6s pirkimq tvarkos apra5as (toliau * MVPA) - dokumentas, parengtas

vadovaujantis VieSqiq pirkimq istatymu, nustatantis prekiq, paslaugq ir darbq maZos vertes pirkimq

(toliau -"pirkimai) bfidus ir jq procedflrq atlikimo tvark4'

Numatoma piri.i-o vertd (toliau - pirkimo verte) - perkandiosios organizactlos

numatomq sudaryti pirkimo sutarlies verte, apskaidiuota vadovaujantis Vie5qiq pirkimq istatym,o II

skirsnio 5 straipsniu ir Numatomo viesojo pirkimo ir pirkimo .Ieltl skaidiavimo metodika'

pu*irrinru Viesqjrl ;i;kimq tarnybos.direktoiiaur zOt 7 m.birLelio 27 d' isakymu Nr. lS-94 (toliau -
metodika). pirkimo verte skaidiuojama itraukiant visas moketinas sumas (nepriklaus.omai nuo

finansavimo saltinio) be pvM, iskaiiant: vertes. galindias atsirasti del pirkimo sutarties pasirinkimo ir

atnau1inimo galimybiq; prizq ir (arba) kitq iSmo[q kandidatams ar dalyviams vert*, kai jie numatomi

pirkimo
dokumentuose,

pirkimq iniciatorius - perkandiosios organizacilos vadovo paskirtas darbuotojas.

kuris nurode poreit<i isigyti reikalingq prekiq, pislaugq arba darbq ir kuris koordinuoja

iorguniruoja; perkaneiosio!' organizacijSr ruauryiose .pirkimo sutartyse numatytq isipareigojimq

vykdym4, pristatymo (atlikimi teikimo) terminq laikym*si, prekiq, paslaugq ir darbq atitikti

pirkimo sutartyse nu-atytl.rns kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia

liurylnu, del pirkimo sutardiq pratgsimo, keitimo, 
. 
nutraukimo, teisiniq pasekmiq tieke-iui"

nevykdandiam ar rorirrkamai vykdanoiam pirkimo sutartyje nustatytus isipareigojimus, taikymo.'

pirkimq organizatorius - perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas'

kuris perkandiosios organizacijos nustatya tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertes pirkimus' kai

tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vielojo pirkimo komisija'
pirkimq organizavimas - p.rkundiorios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
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sistem4, apimandi4 atsakingq asmenq paskyrim4, jq funkcrjq, teisiq, pareigq iratsakomybes nustatym4.

kuria siekiama tinkamo pirlimq ir piikimq sutardiq vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas lesas ir

zmogiSkuosius iStekl ius,
pirkimq planas - perkandiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais

biudZetiniais metais planuojamq vykdyti prekiq, paslaugq ir darbq pirkimq s4rasas'

pirkimq run.rtinC - perkandiosios organizacijos parengta informacija apie visus

biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, iskaitant maZos vertes pirkimus ir tuos, kurie

numatyri VieSqlq plrHnlq"isratymb lb siraipsnyle'ltotiau * vidaus sandoriai). Si informaci,ia,

iSskyrus maZos vertes pirkimus, kasmet ne veliiu kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimq planq

. ne veliau kaip ,per 5 darbo dienas, turi b[ti paskelbta Centrineje viesqiq pirkimq informacine.ie

sistemoje (toliau -- CVp lS) ir papildomai gali bDti paskelbta perkandiosios organizacijos interneto

tinklalapyje.
pirkimq Zurnalas perkandiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas

(popieriuje ar skaitmenineje laikmenoje), skirtas registruoti perkandiosios organizacijos atliktus

pirkimus.
Rinkos fyrimas * kokybines ir kiekybines informacijos apie realiq bei potencialiq

prekiq. paslaugq ir darbq pasi[l{, jq tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus.

uzirnun-,b rink6s dali, ftainas ir'pin.) rinkimas, analize ir apibendrintq iSvadq rengimas, skiftas

sprendimams, susijusielns su pirkimais, priimti.
Skaidomas pirkimas - pirkimas gali bDti atliekamas skaidant pirkimo objekt4 i dalis,

kuriq kiekvienai numatoma sudaryti atskir4 pirkimo sutarti, ir apibreLianl s]!t daliq apimti ir dalyk4.
pirkimo objektas skaidomas i dalii kiekybiniu, kokybiniu pagrindu ar pagal skirtingus jo igyvendinimo
etapus

Tiekdjq apklausos paLyma - perkandiosios organizacijos nustatytos formos

dokumentas. pert aneiosios organizacijos vadovo nustatytais maZos vertds pirkimo atvejais

pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimtq sprendimq atitikti Vie5qtq pirkimq

istatymo ir kitq pirkimus reglamentuojandiq teises aktq reikalavimams.

UZ perkaniiosios organizacijos administravim4 Centrin€je vie5qjq pirkimq
informacin6je sistemoje atsakingas asmuo (toliau - CVP IS administratorius) * perkandiosios

organizacijoJ vadovo paskirtas perkandiosios organizacijos darbuotojas, turintis teisq Centrineje

viJSqq pirt6mq informacineje siitemoje (toliau - CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkandi4iq

organiraci;4 ir jos darbuotojus (pirkimq specialistus, ekspertus ir kt.).

UZ pirkimq planavim4 atsakingas asmuo * perkandiosios organizacijos vadovo

paskirtas darbubtojas. 
-itsakingas 

uL biudZetiniais metais numatomq pirkti perkandiosios

organizacijos reikmems reikalingq prekir4, darbq ir paslaugq plano sudarym4 ir jo paskelbim4.

Uil, pirkimq vykdymq naudojantis centrinds perkaniiosios organizacijos

elektroniniu katalogu atsakingas asmuo - perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,

kuriam vieSo.ii istaiga Centrine projektq valdymo agentlra, atliekanti centrines perkandiosios

organizacijos (toiiar-r -- CpO) funkcijas" suteikia prisilungimo duomenis prie elektroninio katalogo

CPO.ltrvt (toliau - CPO elektroninis katalogas).

Vie$asis pirkimas (toliau - pirkimas) - vienos ar daugiau perkandiqiq organizacijq

atliekamas prekiq, pislaugq ar darbq lsigijimas su pasirinktu (pasirinktais) tiekeju (tiekejais)

sudarant vie5ojo pirkimo --pardavimo sutarti (sutartis), neatsiZvelgiant i tai, ar prekes, paslaugos ar

darbai yra skirti vieSajam tikslui'
Vie$ojo pirkimo dokumentai (toliau - pirkimo dokumentai) - perkandiosios

organizacijos pateikiamt arba nurodomi dokumentai, kuriuose apraSomi ar nustatomi pirkimo ar.io
pr-6ceclUroi elementai: skelbimas apie pirkim4, iSankstinis informacinis skelbimas, naudojamas kaip

i<vietimo dalyvauti pirkime priemone, technine specifikacija, apra5omasis dokumentas, vieSo.fo

pirkimo-pardivimo sutarties projektas, vie5ojo pirkimo kandidatq ir dalyviq dokumentq teikimo

ivarka, informacija apie pirkime taikomus reikalavimus ir (arba) kiti dokumentai, jq paaiSkinimai

(patikslinimai).
Vie$ojo pirkimo komisija (toliau * Komisija) - perkandiosios organizacljos vadovo

!sakymu, vadovaujantis Vie5qiq pirkimq istatymo 19 straipsniu sudarl'ta komisija, kuri VieSqiq pirkimq

istatymo ir MVPA nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus pirkimus.
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Vie5ojo pirkimo-pardavimo sutarties arba preliminariosios vie5ojo pirkimo-
pardavimo sutarties sudarymo atiddjimo terminas (toliau - atidejimo terminas) * pagal Vie5qjq
pi.t imq istatymo reikalavimus nustatytas laikotarpis, kuris prasideda nuo prane5imo apie sprendim4

nustatyii laimejusj vie5ojo pirkimo pasiDlym4 iSsiuntimo iS perkandiosios organizacijos

suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams dienos ir kuriam pasibaigus sudaroma

vieSojo pirkimo-pardavimo sutartis arba preliminarioji vie5ojo pirkimo-pardavimo sutartis.

Vie5ojo pirkimo pasifilymas (toliau - pasiDlymas) - tiekejo ra5tu pateikiamq

dokumentq ir duomenq visuma ar lsdLiu pateiktas si[lymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti
darb us pagal perkanc iosi os or ganizactlos pirkimo dokumentuose nustatytas s4ly gas.

4. Kitos apra5e vartojamos s4vokos yra aprbreLtos Vie5qjq pirkimq istatyme, kituose

pirkimus re glamentuoj andi uo se tei ses aktuose.

5. Progimnazija, vykdydama pirkim4, siekia racionaliai naudoti tam skirtas leSas bei

uZtikrinti, kad butq laikomasi aplinkos apsaugos, socialines ir darbo teises ipareigojimq vykdant

pirkimo sutartis. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisi5kumo, nediskriminavimo, abipusio

pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principq.
6. MaZos veftds pirkimus atlieka Komisija ar pirkimo organizatorius. Komisijos

pirmininku, jos nariais, pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaiStingos reputacijos asmenys

Vie5qjq pirkimq istatymo nustatyta tvarka. Pirkimo iniciatoriaus parengtiems pirkimo

dokumentams iverlinti, pasilrlymams nagrineti ir vertinti, kai reikia specialiq Ziniq, gali buti

pasitelkiami ekspertai (dalyko Linovai konsultuoti klausimu. kuriam reikia specialiq Ziniq, ar ji
!vertinti), nesantys Komisi ios nariais.

7. MaZos vertes pirkimus atlieka:
7,1. Komisila, kai prekiq, paslaugq ir darbq pirkimo sutarties verte virSija 10 000 eurr"1

be PVM:
7.2. MaZos vertes pirkimus atlieka pirkimo organizatorius, kai:

7.2.1. prekiq, paslaugq pirkimo sutarties verte nevir5ija l0 000 eurq be PVM;
7.2.2. Pirkimo organizatorius, atlikdamas maZos vertds pirkim4:

7.2.2.1. gali kreiptis ir i I (vien4) tiekej4 LodLiu, kai pirkimo sutarties verte nevir5ija 3

000 eurq be PVM;
L2,2.2. kreipiasi i 1 (vien4) ar daugiau tiekejq ra5tu, kai pirkimo sutarties verte

nevir5i.ia 10 000 eurq be PVM.
8. Progimnazijos direktorius turi teisg priimti sprendim4 pavesti supaprastintq

pirkim4
vykdyti pirkimo organizatoriui arba Komisijai neatsiZvelgdamas i apra5o

nustatytas aplinkybes.

7.1 ir 7.2 punktuose

9. Tuo padiu metu atliekamiems keliems pirkimams gali bDti

Komisijos ar paskirti keli pirkimo organizatoriai.
sudarytos kelios

10. Skiriant Komisijos pirminink4 ir narius, pirkimo organizatoriq turi bDti

atsiZvelgiama f jq ekonomines, technines, teisines Zinias ir Vieiqiq pirkimq istatymo bei kitq pirkimus

reglamentuojandiq teises aktq iSmanym4.

11. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i5 Komisijos nariq.

12. Komisija dirba pagal perkandiosios organizacijos vadovo patvirtint4 Komisiios

darbo reglament4. Komisijai turi bUti nustafytos uZduotys ir suteikti visi uZduotims vykdyti
reikal i ngi i galioj imai.

13. Pirkimo organizatorius, Komisijos nariai, sekretorius, ekspertai, stebetojai prieS

pradedami
2 priedai).

darb4 turi pasira5yti ne5aliSkumo deklaracij4 ir konfidencialumo pasiZadejim4 (Apra5o I ir

14. Progimnazija privalo isigyti prekiq, paslaugq ir darbq i5 centrines perkandiosios

organrzacijos arba per j4, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiandios centrines perkandiosios organizaciios

si[lomos prekes ar paslaugos, per sukurt4 dinaming pirkimq sistem4 ar sudaryt4 preliminariqjq

sutarti gaii-or isigyti prekes, paslaugos ar darbai atitinka Progimnazijos poreikius ir Progtmnazija

negali prekiq, paslaugq ar darbq isig).ti efektyvesniu bldu racionaliai naudodama tam skirtas le5as.

Progimnazija privalo motyvuoti savo sprendim4 neatlikti pirkimo naudojantis centrines perkandiosios

orginizacijos paslaugomis ir saugoti tai patvirlinanti dokument4 kartu su kitais pirkimo
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dokumentais VieSqiq pirkimq jstatymo 97 straipsnyje nustaty'ta tvarka. Siame punkte numatytos
pareigos lsigyti prekiq, paslaugq ir darbq i5 centrines perkandiosios organizacijos arba per j4 gali b0ti
nesilaikoma, kai atliekant neskelbiam4 apklaus4 numatoma pirkimo sutarties verte yra maZesne kaip
10 000 Eur (de5imt tlkstandiq eurq) be PVM.

15. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo ar
projekto konkurso laimetojo nustatymo Progimnazija turi teisg savo iniciatyva nutraukti pradetas
pirkimo ar projekto konkurso procedr"iras, jeigu atsirado aplinkybiq, kuriq nebuvo galima numatyti. ir
privalo tai padaryti,.feigu buvo paZeisti Vie5qjq pirkimq istatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti
principai ir atitinkamos padeties negalima i5taisyti,

16. 
' Pasikeitus Apra5e minimiems teises aktams ir rekomendacinio poblrdZio

dokumentams, taikomos aktualios tq teises aktq ir rekomendacinio pobDdZio dokumentq redakcijos
nuostatos.

II SKYRIUS
VIBSUJU PIRKIMV ORGANIZAVIMAS IR JUoSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

ll. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uZ Vie5qjq pirkimq jstatymo ir kitq viesuosius
pirkimus reglamentuojandiq teises aktq laikym4si Progimnazijoje, sukuria efektyvi4, nuolat tobulinam4
pirkimq organizavimo ir vidaus kontroles sistern4:

17.1. skiria asmenis, atsakingus uZ pirkirnq organizavim4 ir pirkimq organizavimo prieZiur4:

17 .2. nustatyto pirkirnq procese dalyvaujandius asmenis, apibreZia jq funkcijas, teises, pareigas
ir atsakomybg;

17 .3. parengia ir patvirtina standartines dokumentq (ne5aliSkumo deklaracijos, konfidencialumo
pasiZadejimo, parai5kos ir kt,), susijusiq su pirkimq vykdymu, formas;

17.4. parengia ir patvirtina Vie5qjq pirkimq gimnazijoje organizavimo Tvarkos apraS4.

18. Pirkimq iniciatorius (direktoriaus jsakymu paskirti asmenys), jo funkcijos:
18, l. atlieka rinkos tyrim4 (i5skyrus ypatingos skubos pirkimus);

18.2. rengia laisvos formos prekiq, paslaugq ir darbq pagrindim4 (toliau * pirkirnq
pagrirrdimas) (pagrindZiarnas iSlaidq b[tinumas, atsiZvelgiant j pirkimo iniciatoriaus veiklos uZdavinius ir
tiksl us);

18.3. rengia pirkirnq s4ra54;

18.4. kiekvieno pirkimo proced[roms atlikti pildo parai5k4-uZduotj, forma pateikta Apraso 3
priede.

18.5' koordinuoja (organizuoja) Progirnnazijos sudarytose pirkimo sutartyse numatytq jos
isipareigo.iimq vykdym4 ir priZifiri pristafyrno (atlikimo, teikimo) terminq bei prekiq, paslaugq ir darbq
atitikti pirkimo sutartyse nuntatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikym4si;

18.6. inicijuoja siLrlymus del pirkirno sLrtardiq pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatytq prievoliq jvykdymo uZtikrinimo b[dq taikymo kitai sutarties Saliai,

19. UZ pirkimq planavim4 atsakingas asmuo (Progimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas
asmuo), jo funkcijos ir atsakomybe:

19.1. rengia Progimnazijos einamqjq biudZetiniq metq pirkimq plan4 (5 priedas) ir .jo
pakeitimus;

19.2. CVP IS pildo visq per
pirkirnq tarnybai (atspausdintas Sios
direktoriaus paraSu);

19.3. tvarko visq per kalendorinius metlrs atliktq pirkimq registracijos Lurnalq(6 priedas).
20. Pirkimo organizatorius (direktoriaus lsakymu paskirti asmenys), jo funkcijos ir

atsakomybe:

20.1. vykdo maZos vertds pirkirnq proced[ras;
20,2. pildo apklausos paZyrn4: 20.3. rengia pirkimo dokumentus.

kalendorinius metus atliktq pirkimq ataskait4, teikia jq Vie5qjq
ataskaitos egzempliorius turi b[ti patvirtintas progimnazijos
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21. Vie5ojo pirkimo komisija, jos funkcijos yra nustaty'tos Progimnazijos vieSojo pirkimo

komisijos darbo regiarnente". UZ Viesojo pirkirno komisijos veiksmus yra atsakingas Progimnaziios

direktorius.

22. Supaprastintus pirkimus vykdo Komisija, kai prekiq ar paslaugq pirkimo sutarties vertd

vir5ija l0 000 eurq be PVM. o darbq pirkirno sutarties verle vir5ija 44 000 eurq be PVM.

23. Siekiant sukurti efektyvi4 pirkimq organizavimo ir vidaus kontroles sistem4, Vie5ojo

pirkimo komisija, be kitq jai nustafytq funkcijq:

23.l.kiekvieno savo vykdomo pirkimo atveju pildo Vie5ojo pirkimo komisijos protokolq registr4;

23.. 2.kiekvien4 Vie5ojo pirkimo komisijos atlikt4 pirkim4 registruoja pirkimq Zurnale, kurio

forma pateikta APraSo 6 Priede;

23.3. tvarko jos vykdornq pirkimq dokumentq registr4'

24. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybe:

24.1. atsako uZ duomenq apie Progimnazij4 aktualum4 ir teisingum4, administruoja darbuotojams

suteiktas teises;

24.2. vykdydamas Gimrrazijos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja organizacijos naudotojus.

kuria naudotojq grupes CVP lS piiemonemis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems igaliojimus ir nustato

prieigos prie duomenq ribas;
24.3, vykdydamas Gimnazijos direktoriaus

apriboja jq teises ir prieigq prie CVP lS.

nurodymus, CVP lS paSalina esamus naudotojus arba

asmenq, turindiq prieig4 prie CVP lS'

perZilreti 5iq registrq duomenis ir patikrinti.
yra pasira5g neialiSkumo deklaracijq ir

24. Gimnazijos CVP IS registruotq naudoto.lq s4ra5us'

jgalio.jimq ribas bltina perZiureti ne rediau kaip kafiq per metus'

registrq tvarkym4, funkcijos:

25.1. ne rediau kaip kart4 per metus turetq

ar visi vieiuosius pirkimus vykdantys asmenys

konfi dencialumo PasiZadej im4;

25 Asmens, atsakingo uZ neSali5kumo deklaracijq ir konfidencialumo pasiZad6jimq

25,2, Gimnazijos direktoriui paskyrus nauj4 pirkimo organizatoriq ar patvirtinus naLUos

Vie5ojo pirkimo komiiijos ir pretenzijq nagrinejimo komisijos sudeti, asmuo, atsakingas uZ Sio registro

tvarkyrnq, uZtikrina, kad pirkimo organizatorius, visi naujai sudarytos Vie5ojo pirkimo komisijos

ir preter-Lzijq nagrinejimo komisijos nariai, prie5 pradedami darb4, pasira5ytq nesali5kumo deklaracij4 ir

konfidencialumo pasizadejim4. Nesali5kumo deklaracijos ir konfidencialumo pasiZadejimo formos

pateiktos Apra5o I ir 2 Prieduose.
26. Asmens, atsakingo uZ pirkimo sutariiq registro tvarkym4, funkcijos:

26.1. Siq funkcij4 atlieka Bl BIBA:
26.1.2. tvarko pirkimo sutardiq registr4;

26.l .3, stebi pirkimo sutardiq galio.iimo terminus ir ne veliau kaip prie5 3 men. iki sutarties

pabaigos ilfornruo.ja pirkimq iniciatorius, atsakingus uZ pirkimo sutarties vykdymo prieZiur4 apie

pirkimo sutarties pabaigos dat4.

2'7. B[ BIBA:
27.I . Vykdo finansing vie$qjq pirkimq kontrolg;

27.2. Suderina paraiSkas-uZduotis su pirkimq iniciatoriumi.

28. Registruojant ir apskaitant dokumentus, Gimnazijoje turi b[ti nustatyti ir Lietuvos

Respublikos dokumentq ir archyvq jstatymo 1zin., 1995, Nr. 107-2389;2004, Nr. 57-1982) nustatyta

tvarka patvirlinti:

l) sutariiq registras,
2) konfidencialumo pasiZaddjimq registras'

3) ne5ali3kumo deklaracijq registras,

4) vie5ojo pirkimo komisijos protokolq registras;

5) visq per kalendorinius metus atliktq pirkimq registras.
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IIT SKYRIUS
PIRKIMTJ PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

29. Gimnazijos direktoriaus lsakymu uZ vie5qjq pirkimq plano sudarym4 ir jo

vykdym4 atsakingas paskirtas darbuotoias einamjesiems metams numatomus vykdyti vie5uosius

pl.ti*us praOeaa ptanuoti kiekvienq metq pirm4 ketvirti ir sudaro vie5qiq pirkimq planq (toliau -
pirt in1q pianas) lApraSo 5 priedas), kuriame nurodo: eiles numeri, pirkimo objekto kod4 pagal Bendr4ji

viesqiq'iirkimq'zodyn4, pirkirno'objekto pavadinim4, pllnuojamo vie5ojo pirkimo kieki arba vertg.

nu,.'ito*4 pirkimo prudnq (ketvirtii), ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmg (su pratqsimais).

pirkimo bud4, vy(dYtoj 4.
30. futuirtint4 Gimnazijos planuojamq vykdyti einamaisiais biudZetiniais

metais pirkimq plan4 kasmet, ne veliau t<alp it<l kovo 15 dienos paskelbia Gimnazijos tinklalapyje,

31. Atsiradus nenumat),tam pirkimq poreikiui ar del ivairiq prieZasdiq sumaZejus

poreikiui, tikslinamas pirkimq planas. Pirkimq planas nekeidiamas, jeigu del nenumatytq aplinkybiq

istytu poreikis ypae skubiai atiikti pirkimq plane nenurgdytq pirkim4 arba kai konkretaus pirkimo metu

feie iaji informaciia. kuri apie Si pirkim4 nurodyta pirkimq plane.

32. pirkimo iniciatorius Gimnazijos direktoriui teikia pirkimo paraiSk4-

uZduoti (ApraSo 3 priedas), direktorius priima sprendim4 del pirkimo vykdymo. Jei numatoma pirkimo

sutarties verle nevirsiia 300 EUR (be PVM), pirkim4 patvirtinantys dokumentai yra s4skaitafakt[ra

(papildomi pirkimo dok'umentai nerengiami).
33. Gimnazijos direktorius paveda pirkim4 atlikti Komisijai ar pirkimo

organizatoriui, kuriam turi blti pateikta pirkimo paraiSka-uZduotis.

34. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSqiq pirkimq istatymo

nuostatomis, pirkimo dokumentus rengia pirkimo organizatorius - kai pirkim4 vykdo pirkimo

organizatorius, Komisija - kai pirkim4 vykdo Komisija.
35. Kiekvien4 uitit t4 maZos vertes pirkimE pirkimo organizatorius registruoja pirkimq

registro Zurnale (Apra5o 6 priedas).

36. Sutarties projektus rengia pirkimq organizatorius, kai pirkim4 vykdo pirkimo

organizatorius, Komisija, kai pirkim4 vykdo Komisija'

IV SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTV TVIRTINIMAS IR PIRKIMO PROCEDURU

VYKDYMAS

' 37. Progimnazijos direktorius ivertings parinkt4 pirkimo bld4, susipaZinqs su pirkimo

dokumentuose pateikta infbrmacija. pritaria pirkimo bDdui ir patvirtina pirkimo dokumentus arba

priima sprendim4 netvirtinti pirkimo dokumentq ir nurodo jq trlkumus ar kitus motyvus'

38. Komisija ir pirkimo organizatorius pagal vadovo pastabas pataiso pirkimo

dokumentus ir pakartotinai teikia vadovui.
39. Patvirtinus pirkimo dokumentus, pirkimas vykdomas MVPA ir Siame ApraSe

nustatyta tvarka,
40. Pirkimo procedlrq, pirkimo dokumentq paai5kinimus (patikslinimus) tiekejams

savo iniciatyva ar pagal tiekejq pra5ymus teikia pirkimo organrzatorius, kai pirkim4 vykdo pirkimo
organizatorius, Komisija. kai pirkim4 vykdo Komisija.

41, Komisija ar pirkimo organizatorius pasiDlymus nagrin€ja, vertina ir palygina

nedalyvaujant tiekejams. SusipaZinti su informacija, susijusia su pasi[lymq nagrinejimu, aiSkinimu.
vertinimu ir palyginimu. gali tiktai Progimnazijos pakviesti ekspertai, Vie5qjq pirkimq tarnybos

atstovai, Progimnazijos vadovas, jo igalioti asmenys, kiti asmenys ir instituciios, turintys tokiq teisq
pagal Lietuvos Respublikos istatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimu igalioti
Europos S4fungos ar atskirq valstybiq finansing paramq administruojantys vie5ieji juridiniai
asmenys pagal savo kompetencii4.

42. Kai pirkim4 vykdo Komisija, kiekvienas Komisijos sprendimas turi blti
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protokoluo.jamas. Kai pirkim4 vykdo pirkimo organizatorius, pildoma supaprastinto pirkimo tiekejq
apklausos paly'ma (ApraSo 4 priedas), i5skyrus atvejus, kai:

42.1. Sio Apra5o nustatyta tvarka tiekeio(-rt) apklausa vykdoma CVP IS priemonemis;
42.2. perkama i5 centrines perkandiosios organizacijos arba per jq;
42.3 . apklausiamas vienintelis (vienas) tiekej as;

42.4. numatoma pirkimo sutarties verte nevirSija 300 Eur (be PVM), tuomet pirkimq
patvirtinantys dokumentai yra s4skaita faktUra (papildomi pirkimo dokumentai nerengiami). Pirkimo
organizatorius teikia uLpildytq tiekejq apklausos paZymq tvirtinti Progimnazijos

vadovui.
43. Pirkimo organizatorius priemgs sprendim4 sudaryti pirkimo sutarti, remdamasis

nustatytos formos tiekejq apklausos paLyma. taip pat pasillyme nurodyta infbrmacija, reikalinga
sutardiai pasira5yti, organizuoja sutarties pasira5ym4 (i5skyrus teises aktuose, MVPA ir Apra5e
numatytus atvejus, kai sutartis sudaroma LodLiu).

44. Komisija, priemusi sprendim4 sudaryti pirkimo sutarti, organizuoja sutarties
pasira5ym4.

45. Pirkimo sutartis turi bDti sudaroma nedelsiant, bet ne anksdiau, negu pasibaige
atide.iimo terminas, kuris negali'buti trumpesnis kaip 10 dienq (supaprastintq pirkimq atveju - ne

trumpesnis kaip 5 darbo dienos), o jeigu prane5imas apie sprendim4 nustatyti laimejusi pirkimo
pasirllymq nebuvo siundiamas elektroninemis priemonemis, negali bfiti trumpesnis kaip l5 dienq.
Atidejimo terminas gali bUti netaikomas, kai:

45.1. vienintelis suinteresuotas dalyvis yra tas, su kuriuo sudaroma pirkimo sutartis ar
preliminarioji sutartis, ir nera suinteresuotq kandidatq;

45.2. pirkimo sutaftis sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu;
45.3. pirkimo sutartis sudaroma LodLiu.
46. Pirkimo sutaftis LodLiu gali bflti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo

sutarties verte yra maZesne kaip 3000 Eur (trys tfikstandiai eurq) be PVM. Vie5qjq pirkimq istatymo 25
straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodyuose apraSuose nustatytais atvejais (ypatingos s4lygos) gali bDti
leidZiama LodLiu sudaryti supaprastinto pirkimo sutartis, kuriq verte ne didesne kaip 10000 Eur (deSimt
tlkstandiq eurq) be PVM.

47. Progimnazija laimejusio dalyvio pasifilym4, sudaryt4 pirkimo sutarti ir pirkimo
sutarties s4lygll pakeitimus, i5skyrus informacij4, kurios atskleidimas prie5tarautq teises aktams arba
teisetiems tiekejq komerciniams interesams arba trukdytq laisvai konkuruoti tarpusavyje, ne veliau kaip
per l5 dienq nuo pirkimo sutarties sudarymo arios sqlygq pakeitimo turi paskelbti Centrineje vie5qjq
pirkimq informacinej e sistemoj e.

48. Atlikus pirkim4" Komisija ar pirkimo organizatorius tvarko vie5qjq pirkimq
dokumentq bylas ir archyvuoja pagal Gimnazijos vadovo patvirtintq dokumentacijos plan4. Visus su

Komisijos ar pirkimo organizatoriaus vykdomu pirkimu susijusius dokumentus saugo Komisiia ar
pirkimo organi zatori us.

49. Grmnazija teikia pirkimq ataskaitas pagal Vie5qjq pirkimq istatymo 96
straipsnio 2,3 ir 4 dalis.

V SKYRIUS
PRETENZIJV IR SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

50. Tiekejq pretenzijas Gimnazijai nagrineja Komisija ir pirkimo organizatorius,
atlikg pirkim4. Sprendim4 del pretenzijos, remdamasis Komisijos, pirkimo organizatoriaus i5vadomis
ir pirkimo organizatoriaus ar Komisiios pirmininko paaiSkinimais, priima Gimnazijos direktorius,

51. Gimnazija privalo i5nagrineti pretenzij4, priinati motyvuot4 sprendim4 ir apie

.ji, taip pat apie anksdiau praneStq pirkimo procedfiros terminq pasikeitim4 raStu praneSti pretenzijq
pateikusiam tiekejui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne veliau kaip per 6
darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.
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VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Visi su pirkimq organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susijg dokumentai

saugomi kartu su pirkimq procedury dokumentais Lietuvos Respublikos dokumentq ir archyvq

istatymo nustaty'ta tvarka.

Priedai:
I . Np5ali5kumo deklaracija.
2. Konfidencialumo pasiZadej imas.

3. Parai5ka-uZduotis prekiq, paslaugq ar darbq pirkimui.
4. Tiekejq apklausos palyma.
5. Gimnazijos numatomq vykdyti prekiq ir paslaugq pirkimq planas.

6. MaZos vertes vie5qfq pirkimq registracijos Zumalas'



V i ln iaus "Santaros"girnnazijos vie5ql q pirkimq
organizavimo tvarkos apra5o I priedas

(perkandiosios organizacijos arba perkandioj o subjekto pavadin imas)

(asmens vardas ir pavarde)

NBSALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.

(v iet ovis pava di n i mas)

Budarnas pasiZadu:
(vieiaiame pirkime ar pirkime atliekamtl pareig4 pavadinimas)

l. Ob.jektyviai. dalykiSkai. be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visq tiekejq lygiateisiSkumo.

rrediskrirninavimo, proporcingurno, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas

pareigas (uZduotis).
2. Nedelsdamas raStu pranesti perkandiosios organizacijos arba perkandiojo subjekto (toliau kartu * pirkimo

vykdytojas) vadovui ar jo igaliotajam atstovui apie galim4 vie5qjq ir privadiq interesq ko nflikt4,
paaiSkejus bent vienai i5 Siq aplinkybiq:

2.1. pirkimo procedfirose kaip tiekejas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos

giminystes ar svainystes rySiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;2.2. ai arba asmuo,

susijgs su manimi santuokos, artimos giminystes ar svainystes ry3iais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedDrose dalyvaujandio juridinio asmens valdymo organq narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedfirose datyvaujandio juridinio asmens istatinio kapitalo dalj arba turlini ina54

.jame:
2.2.3. gaunu(-a) iS pirkimo procedfrrose dalyvaujandio juridinio asmens bet kokios r[5ies pajamq;

2.3. del bet kokiq kitq aplinkybiq negaliu laikytis I punkte nustatytq principq.

3. Man iSaiSkinta. kad:

3.1, asmenys, susi.iE su manimi santuokos, artimos girninystes ar svainystes ry5iais, yra: sutuoktinis,

seneliai. tevai (iteviai), vaikai (ivaikiai),.jq sutuoktiniai, vaikaidiai. broliai, seserys ir jq vaikai, taip pat

sutuoktinio tevai, broliai, seserys ir.iq vaikai;
3.2, pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu bUti patekqs i intereso konflikto
situacij4 ir nenusi5alinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiq sprendimq priemimo, pirkimo vykdytojo
vadovas ar jo lgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavim4 su atitinkamu pirkimu susijusiq sprendimq
priemimo procese ar jo stebejime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimq. Pirkinro
vykdytojas, nustatgs, kad patekau i interesq konflikto situacij4, pa5alina mane i5 su atitinkamu pirkimu

susijusiq sprendimq priemimo proceso ar jo stebejimo. Jei nustatoma, kad i interesq konflikto situacij4

patekau atlikdamas stebetojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atZvilgiu priimt4 sprendim4

infonnuoja institucij4 ar istaig4, jgaliojusi4 mane stebeto.fo teisemis dalyvauti vie5ojo pirkimo komisijos
posedZiuose;

3.3. turiu uZpildyti privadiq interesq deklaracij4, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieiqjq ir
privadiq interesq derinimo valstybine.ie tarnyboje istatymas.*
* Sis reikalavimns taikornas vie5o.io pirkimo kornisi.jos nariams. asmenims, perkandiosios organizacijos vadovo paskirriems atlikti
supaprastintus viciuosius pirkimus" ir vicsqiq pirkinrq procedirrosc dal,u"r"au.iantiems cksperlams nuo 20 18 m, sausio I d.

(vardas

__G_ryrlarrjos vie5qjq
apra5o 2 priedas

ir pavardd)
pirkimq organ izavimo tvarkos

(pureigos) (puruiu.t )
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( p e r ka nC i os i os or ganiz ac ij os p av adinim as )

(asmens vqrdas ir pavard€, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 fft

(v ietov es p av adinim as)

B[damas

i. Pasizadu , ''aretgq 
Pavqdtntmas)

1,1. saugoti ir tik istatymq ir kitq teises aktq nustatytais tikslais ir tvarka naudoti vis4 su pirkimu
susijusi4 informacij4, kuri man taps Zinoma, dirbant VieSqiq pirkimq komisijos pirmininku, nariu

ar ekspcrtu:
L2. man patiketus dokumentus saugoti tokiu bDdu, kad tretieji asmenys neturetq galimybes su iais

susipaZinti ar pasinaudoti ;

1.3. nepasilikti jokiq man pateiktq dokumentq kopijq.
2.ManLinoma, kad su pirkimu susijusi4 informacij4, kuri4 Vie5qjq pirkimq istatymo ir kitq su jo

igyvendinimu susijusiq teises aktq nuostatos numato teikti pirkimo proced[rose dalyvaujandioms

arba nedalyvaujandioms Salims, galesiu teikti tik ipareigotas pirkimo komisijos ar perkandiosios

organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens. Konfidenciali4 informacij4 galesiu atskleisti tik
I - ietuvos Respubl ikos i statymq nustatytais atvej ai s.

i. Man i5aiSkinta, kad konfidenciali4 informacij4 sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialum4 nurodd tiekejas ir jos atskleidimas nera privalomas pagal

Lietuvos Respublikos teisds aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie5qiq pirkimq istatymo ir kitq su jo

!gyvendinimu susijusiq teises aktq nuostatos nenumato teikti pirkimo proced[rose

dalyvauj andi oms arba nedal yv auj andi oms Sal im s ;

3.3, informaci.ia. jeigu .jos atskleidimas priestarauja istatymams, daro nuostoliq teisetiems Saliq

komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti s4Zining4 konkurencij4.

4. Esu ispetas, kad, paZeidgs 5l pasiZadejim4, turesiu atlyginti perkandiajai organizacijai ir tiekejams
padarytus nuostolius.

(paraias) (vardas, pavarde)

d.
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Gimnazijos vieiqjq pirkimq organizavimo tvarkos

apraSo 3 priedas

TVIRTINU:

iuadovo arba jo igalioto asmens pareigq

pavadinimas)

(pars5as)

(vardas ir pavardg)

(data)

PARAISKA_UZUUOTIS PREKIU, PASLAUGU AR DARBU PIRKIMUI NR.

.20*-- m. men
Ju.

PIRKIMO OBJEKTO PAVADINIMAS

n
PIRKIMO OBJEKTAS I enErEs

Fl PASLAUGOS
Ll nnneRt

PIRKIMO INICIATORIUS
(Vardas. pavade. Pareigos)

PREKIV KIEKIS, PASLAUGV AR

DARBU APIMTYS

Prekes/paslaugos

pavadinimas

Matavimo
vienetas

Kiekis

n
FINANSAVIMO SALTINIS SAVIVALDYBES BIUDZETAS

VALSTYBES BIUDZETAS
FONDV LESOS
KITOS LESOS

PIRKIMO OBJEKTO KODAS PAGAL
BENDRAJI VIESUJV PIRKIMV
ZouvNl
MAKSIMALI PLANUOJAMA
SUTARTIES VBRTE, EUR BE PVM

PLANUOJAMA PIRKIMO PRADZIA
(Nurodyti ketvirti)

P I-ANUOJAMAS STJTARTIES
GALIOJIMO TBRMINAS
(Trukme menesiais)

NUNONYU GALIMUS TIEKEJUS

n
PIRKIMO SKAIDYMAS I DALIS
(pagrindZiarna kodel)

SKAIDOMAS (nurodomos dalYs)

NESKAI DOMAS (pagri ndZiama kodel)
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ELEKTRONINES CVP IS PRIEMONES
PER CPO KATALOGA
Krros (^oDztu ARBA RASTU)

PIRKIMO ATLIKIMO PRIEMONES

KAINOS IR SANAUDU KOKYBES SANTYKI
S4NATJDAS

KAINA

SITILOMA EKONOMISKAI
NAUDINGIAUSI4 PASIUI,YMA
ISRINKTI PAGAL:

21.2.2,jei pirkime, apie kuri buvo skelbta, nebuvo gautaPAGRINDIMAS" KODEL KBTINAMA

KREIPTIS I VIENA TIBKEJ,{:
(nurodomas MaZos veftes pirkirnq apra5o,

patvirlinto V ieSqjq pirkirnq tarnybos

direktoriaus 2011 m. birZelio 28 d. jsakymu

Nr. lS-97 nunktas

PRIDEDAMA:

paraiSkq ar pasinlymq arba visos pateiktos parai5kos ar
pasiulyrnai yra netinkami, o pirmines pirkimo s4lygos i5

esmds nekeidiamos";

JZl.Z.l.,,kai del ivykiq, kuriq perkandioji organizacija
negalejo i5 anksto numatyti, b[tina ypad skubiai isigyti
prekiq, paslaugq ar darbq. Aplinkybes, kuriomis grindZiama
ypatinga skLrba, negali priklausy'ti nuo perkandiosios
organizacijos;
l-JZt.Z.S.,jeigLr prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus

atlikti gali tik konkretus tiekejas del vienos i5 5iq prieZasdiq:

a) pirkimo tikslas yra sukurti arba isigyti unikalq meno

kurinj ar menini atlikim4"
b) konkurencijos ndra del techniniq prieZasdiq:

c) del iSimtiniq teisiq, iskaitant intelektines nuosavybes

teises, apsaugos

JZt.2.12. jet perkami muziejq eksponatai, archyvq ir
bibliotekq dokumentai, prenumeruojami laikraSdiai ir
Lurnalai
JZt.Z.l4. jei perkamos licencijos naudotis
bibliotekiniais dokumentais ar duomenq
(informacinemis) bazemis;
-121.2.20.jei perkamos keleiviq perveZimo, nakvynes ir
kilos su tarnybine komandiruote susijusios paslaugos" kai
jos isigyjamos i5 tiesioginio paslaugos teikejo.

n
l) techninespecifikacija;
2) planai, breZiniai, projektai ir kiti dokumentai (ei
reikalingi - iSvardinti)

I. PIRKIMA SIULOMA ATLIKTI:

' Sutartics verte !ruo 10000 eurq be PVM
r Sutarties verte rki 10000 eurq be PVM
I 
Sutarties verte iki I 0000 eurq be PVM

f, srnleIAMA APKLAUSAT

I NesrelBIAMA APKLAUSA 2

n
T



13

2. PIRKIMA PAVEDAMA ATLIKTI: VIESVJU PIRKIMV ORGANIZATORIU13

vrEsuJV PTRKIMV KOMISIJAII

3. ASMUO, ATSAKINGAS UZ PARAISKOS PILDYM.{, PIRKIMO INICIATORIUS:

(Pareigu navadinimas) @ (Vardas, pavarde)

5. PARAISKA SUDBRINTA:

@ lVardas,pavaioel

I Sutarlies verte virs 10000 euru be PVM
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