PATVIRTINTA
Vilniaus “Santaros” gimnazijos
direktoriaus 2022 m. birzelio 6

jsakymu Nr. VIG- 43

SVECIU IR PASALINIU ASMENU LANKYMOSI

VILNIAUS ,,SANTAROS“ GIMNAZIJOJE TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sveciy ir pasaliniy asmeny lankymosi Vilniaus ,,Santaros® gimnazijoje registravimo tvarka
(toliau — Tvarka), parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés
priezitros jstatymu (2020 m. rugséjo 24 d. Nr. X111-3292).

2. Pagaliniais asmenimis laikomi su gimnazijoje vykstanéiu ugdymo procesu nesusij¢ asmenys,
formaliai nepriskirti gimnazijos bendruomenei (t.y. mokiniams, gimnazijoje dirbantiems
asmenims, tévams/globéjams), asmenys, kuriy priklausomybe¢ gimnazijos bendruomenei
budétojui-sargui darbuotojui sunku nustatyti. Sveciais laikomi su gimnazijoje vykdomu ugdymo
procesu susij¢ asmenys, tac¢iau formaliai nepriskirti gimnazijos bendruomenei, tévai,
globéjai/riipintojai.

3. Si Tvarka apibrézia pasaliniy asmeny ir svediy lankymosi gimnazijoje fiksavima, budétojo-
sargo veiksmus bei atsakomybe ir paSaliniy asmeny ir sveciy lankymosi gimnazijoje apskaitos
vykdymo kontrolg.

II. PASALINIU ASMENU IR SVECIU LANKYMOSI FIKSAVIMAS
IR LANKYMOSI TVARKA

4. Pasaliniai asmenys ar sveciai atéj¢ | gimnazijg privalo uzsiregistruoti Pasaliniy asmeny/sveciy
lankymosi gimnazijoje registracijos lapuose.

4.1. mokiniy tévai (globéjai, rupintojai) ir kiti asmenys, atvyke palydéti/pasitikti vaikg privalo
laukti prie pagrindinio j€jimo;

4.3. esant poreikiui 1 klasiy mokiniy tévai jleidziami j gimnazija ir gali palydéti vaika iki kabineto
tik rugséjo pirma savaite;

4.4. tévai, pasitinkantys vaikus i§ VDM/Pailgintos dienos grupés (toliau — Grupé), i§ anksto
susisiekia telefonu su Grupés mokytoja ir laukia vaiko prie pagrindinio j&jimo/mokytojos
nurodyto j&jimo.



4.5. klasés vadovas, organizuojantis klasés tévy (glob¢jy, riipintojy) susirinkimg, apie tai
informuoja kuruojantj direktoriaus pavaduotojg ugdymui, budintj, j susirinkimg ateinantys tévai
(globéjai, riipintojai) néra registruojami.

5. Pasaliniy asmeny/sveciy lankymosi registracijos lape interesantas nurodo:

5.1. savo vardg, pavardg,
5.2. atvykimo laika, tiksla,
5.3. renginj ar asmenj, pas kurj atvyko.

6. Pasaliniai asmenys, budinfiam darbuotojui pareikalavus, jleidziami tik pateikus asmens
tapatybe liudijantj dokumenta su nuotrauka.

7. Gimnazijos administracija, socialinis pedagogas, psichologas, Kiti gimnazijos darbuotojai
priima lankytojus priémimo laiku arba i$ anksto suderinus susitikimo laika.

8. Pasaliniai asmenys mokinj i§ pamokos gali iSkviesti/iSsivesti tik kartu su socialiniu pedagogu,
klasés vadovu, direktoriaus pavaduotoju ugdymui ar direktoriumi.

9. Jei mokinj iskviecia/iSsiveda policijos pareigiinai, juos lydintis gimnazijos darbuotojas (klasés
vadovas, socialinis pedagogas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui ar direktorius) informuoja
mokinio tévus, globéjus/ripintojus ir dalyvauja apklausoje.

II1. BUDINC‘IU DARBUOTOJU BUDEJIMO TVARKA
10. Gimnazijoje budima visg parg.

11. Pasaliniy asmeny/sveciy registracija darbo dienomis vykdoma nuo 7.00 - 20.00 val.

12. Poilsio ir Svenc¢iy dienomis visg para, pagal grafika, budi budétojai-sargai. PaSaliniy
asmeny/sveciy registracija vykdoma nuo 8.00 — 20.30 val.

13. Prireikus, gali biti skiriami budéti ir kiti darbuotojai, kei¢iamas budéjimo laikas.
14. Budin¢iyjy veiksmus reglamentuoja instrukcijos, atsakingy asmeny nurodymai.

15. Ukio dalies personalo budéjimg organizuoja ir kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas tikio
reikalams.

16. Renginiy metu papildoma pedagogy ir mokiniy budéjimag organizuoja ir kontroliuoja
direktorius ar/ir gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymo reikalams.

IV. BUDINCIO DARBUOTOJO VEIKSMAI IR ATSAKOMYBE UZTIKRINANT
GIMNAZIJOS SAUGUMA



17. Lankymosi gimnazijoje registracijos lapuose vykdo registracijg visy Pasaliniy asmeny ir
sveciy.

18. Nepalieka darbo vietos be direktoriaus pavaduotojo tkiui leidimo.
19. Nuolat vykdo mokyklos patalpy, jos teritorijos ir prieigy stebéjima.

20. Nedelsiant informuoja gimnazijos administracijg apie vieSosios tvarkos ir kity pazeidimy
atvejus.

21. Uz veiksmy atlikimg ar neatlikimg darbuotojas atsako gimnazijos vidaus tvarkos taisyklése
nustatyta tvarka.
V. BAIGIAMOSIOS PASTABOS

22. Pasaliniy asmeny lankymosi mokykloje apskaitos kontrolg vykdo direktoriaus pavaduotojas
tikio reikalams.

23. Zurnalas rengiamas einamiesiems mokslo metams, pasibaigus mokslo metams sunaikinamas.

24. Mokiniy tévams (glob¢jams, tévams), paSaliniams asmenims po gimnazija vaikscioti
draudziama.

25. Su ApraSu mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) supazindinami tévy susirinkimy metu bei
skelbiant gimnazijos internetinéje svetaingje.

26. Esant ekstremalioms sglygoms Tvarka gali keistis.

27. Budintys su Aprasu supazindinami pasira$ytinai jsakymo tvarka.



