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TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Vilniaus ,,Santaros‘ gimnazijos (toliau — gimnazijos) mokytojy ir kity pedagoginiy
darbuotojy apmokéjimo uz darbg tvarka nustato gimnazijos darbuotojy darbo apmokéjimo
sistema. Pamoky pavadavimas $iame dokumente néra reglamentuotas. Gimnazija,
atsizvelgusi | mokiniy saugumo uztikrinima, Bendryjy ugdymo plany reikalavimus,
Mokymo 1éSas bei gimnazijos finansines galimybes, nustato pavaduojamy pamoky tvarka.
Mokytojai, sutinkantys pavaduoti, mokslo mety eigoje pasiraso ,,Susitarima dél papildomo
darbo®.

Darbuotojas, negalintis laiku atvykti j darbg, privalo kuo skubiau (prasidéjus darbo dienali,
iki 7.30 val.) informuoti direktoriy arba direktoriaus pavaduotojg ugdymui, atsakinga uz
tvarkarascio rengima ir koregavima.

Apie savo grizimo j darbg laikg darbuotojas informuoja ne véliau nei pries 24 val.
Neatvykimas | darba gali biti tik dé¢l Siy priezasciy:
5.1. liga;
5.2. komandiruoté;
5.3. mokymosi ar kvalifikacijos kélimas;
5.4. kasmetinés ar neapmokamos atostogos;

5.5. atstovavimas mokyklai Salies, miesto ir kt. renginiuose (dalyky olimpiadose,

konkursuose), VBE vertinimas ir kt.;
5.6. ,, force majeure“ nenumatytos aplinkybés.

Mokytojas, planuodamas komandiruotg, kvalifikacijos kélimo renginj, gimnazijos
direktoriui raso praSyma, kuriame nurodo iSvykimo priezastj. Jis Ssu pavaduosianéiu

mokytoju suderina veiklas pamokose. I$vykes mokytojas perduoda vadovaujanciam
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mokytojui visg reikalingg informacijg. Pavaduojantis mokytojas organizuoja ugdyma ir
atsako uz mokiniy saugumg pavaduojamy pamoky metu.

[Simtinais atvejais, kai néra galimybés pavaduoti pamokas (egzaminai, seminarai, } kuriuos
vyksta daug mokytojy, gripo epidemija ir kt.) leidziama jungti jas pagal pakoreguota
pamoky tvarkarastj.

I SKYRIUS
PAVADAVIMO TVARKA

. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui, gavusi prane$img apie darbuotojo neatvykimg j darba

dél ligos, informuoja gimnazijos direktoriy ir organizuoja pavadavima.

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui, sudaro pavaduojamy klasiy pamoky tvarkarastj,
nurodo pavaduojan¢iy mokytojy pavardes ir Sig informacijg pateikia mokytojams
e.dienyne ir/arba mokytojy kambaryje. Klasiy vadovai papildomai informuoja savo
ugdytinius apie pavaduojamas pamokas, pavaduojancius mokytojus ir pamoky vieta.
Pamokas pagal galimybes pavaduoja;

e to paties dalyko mokytojai;

e ty dalyky, kuriy déstymas organizuojamas dalijant klase j grupes (lietuviy kalba,
uzsienio (angly) kalba, informacinés technologijos, fizinis ugdymas, technologijos)
pamokas pavaduoja kitos grupés mokytojas;

e nesant galimybés organizuoti pamoky pavadavimo, pamokos yra jungiamos. Jungti

galima to paties ir ne to paties koncentro klases ar klasés (-iy) grupes.

e jei néra galimybés pavaduoti mokytoja, klasei sutrumpinamas dienos pamoky

skaicius (nevyksta pirmos ar paskutinés pamokos visai klasei ar grupei);

J diferencijuotos matematikos grupés nuo 7-10 kl uzduotis skiria kitas Sio dalyko
specialistas arba pamokg pavaduoja kitas laisvas to dalyko mokytojas. Nesant laisvo

dalyko mokytojo, grupé yra jungiama su savo klase;

. Klasés vadovo veikla pavaduoja mokytojas dirbantis toje klaséje ir neturintis
klasés vadovavimo arba kiti gimnazijos darbuotojai ( soc.pedagogas, karjeros specialiste,

psichologas).

Savavaliskai pavaduoti pamokas ar koreguoti direktoriaus pavaduotojos sudaryta

pavadavimg, nesuderinus su gimnazijos administracija, draudziama.



111 SKYRIUS
APMOKEJIMAS UZ PAVADUOTAS PAMOKAS

12. Pavaduojanc¢iam mokytojui darbo uzmokestis apskai¢iuojamas pagal faktiSkai pravestas
pamokas.

13. Pavaduoty pamoky apskaita atlickama elektroniniame dienyne.

14. Pavaduojantis mokytojas, pravedes pavaduojamojo mokytojo pamokag (-as),
elektroniniame dienyne (Mano dienynas) uzpildo pravestos pamokos duomenis — pamokos
tema, klasés veiklg, namy darby skyrima, pazymi pamokoje nedalyvaujancius mokinius,

jraso gautus jvertinimus;

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Nuotolinio ugdymosi pavadavimas vyksta tuo pac¢iu principu.
16. Skirdama pavaduojantj mokytoja, gimnazijos administracija remiasi abipusio supratimo ir
geranoriSkumo principais, atsizvelgiama | mokytojo suplanuotg veikla, saviSvieta ar

kitokius renginius.
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